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Abstrak 
 
Kemudahan akses internet, digitalisasi dan kemajuan teknologi saat ini memberikan 
kemudahan dalam berbagai bidang, termasuk bidang pendidikan. Guru sebagai agen utama 
pembelajaran di sekolah, sering dihadapi tantangan administratif dalam merekap nilai siswa 
untuk pembuatan rapor. Berbagai platform memfasilitasi rekapitulasi nilai siswa seperti 
Microsoft Excel, namun akses terbatas pada satu komputer saja. Google Spreadsheet 
merupakan sebuah aplikasi pengelola angka berbasis daring. Keunggulan Google 
Spreadsheet terletak pada kemampuan kolaboratif antar pengguna tanpa perlu instalasi 
perangkat lunak tambahan. Dengan keunggulan tersebut, pengabdian masyarakat ini 
bertujuan untuk mengimplementasikan e-rapor berbasis daring dengan pendekatan 
kolaboratif pada guru SDN 1 Bungi. Hasil dari kegiatan ini memberikan wawasan terkait 
keuntungan media berbasis daring dan fungsi perangkat lunak yang berbasis pengolahan 
angka. Kegiatan tersebut menghasilkan rancangan e-rapor berbasis daring yang dapat 
diakses melalui berbagai perangkat yang terhubung dengan internet. Kegiatan ini menunjang 
kebutuhan guru dalam rekapitulasi nilai rapor di SDN 1 Bung. 
 
Kata kunci: Internet, E-rapor, Google Spreadsheet  
 

Abstract 
 

Ease of internet access, digitalization and technological advances currently provide 
convenience in various fields, including education. Teachers as the main agents of learning 
in schools often face administrative challenges in recapping student grades to create report 
cards. Various platforms facilitate the recapitulation of student grades such as Microsoft 
Excel, but access is limited to one computer. Google Sheets is a boldface-based number 
management application. The advantage of Google Sheets lies in its collaborative 
capabilities between users without requiring additional software installation. With these 
advantages, this community service aims to implement challenge-based e-reports with a 
collaborative approach for the teachers of SDN 1 Bungi. The results of this activity provide 
insight into the benefits of challenge-based media and the function of number processing-
based software. This activity produces a challenge-based e-report design that can be 
accessed via various devices connected to the internet. This activity supports the needs of 
teachers in recapitulating the school report card at SDN 1 Bungi. 
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PENDAHULUAN 

Pendidikan merupakan salah satu pilar utama pembangunan masyarakat yang 
berkualitas. Dalam rangka memberikan kontribusi positif terhadap dunia pendidikan, 
pengabdian masyarakat menjadi landasan bagi penelitian ini. Pemanfaatan TIK dalam 
pembelajaran sekolah membawa dampak positif, termasuk perluasan akses dan 
penyederhanaan materi, peningkatan kualitas pengajaran, kemudahan penyampaian melalui 
teknologi multimedia, peningkatan profesionalisme guru, serta efektivitas dan efisiensi dalam 
manajemen dan administrasi pembelajaran (Siregar, 2018). Pada konteks ini, guru sebagai 
agen utama pembelajaran di sekolah dasar sering kali dihadapkan pada tantangan 
administratif dalam menyusun dan merekap nilai siswa untuk pembuatan rapor.  

Dalam implementasi kurikulum merdeka untuk sekolah dasar, hal ini memerlukan 
kemampuan setiap guru untuk memahami dan menguasai perkembangan teknologi dalam 
komunikasi dan informasi (Amrullah et al., 2022). Microsoft Excel atau Ms. Excel sering 
digunakan dalam penggunaan rapor. Beberapa pengabdian yang dilakukan oleh (Sikas et 
al., 2023), (Sampetoding et al., 2021), (Putra et al., 2019), (Niati et al., 2019) dan (Effendi et 
al., 2021). Namun, Ms. Excel membutuhkan aplikasi tambahan yang perlu di install pada 
dekstop. Oleh karena itu terdapat Google Apps adalah seperangkat aplikasi berbasis web-
based dari Google yang terdiri dari alat komunikasi dan produktivitas (Herrick, 2009). Ada 
berbagai edisi dari Google Apps yang dapat dimanfaatkan, salah satu aplikasi pengolahan 
angka yang serupa dengan Ms. Excel yaitu Google Spreadsheet. Pengabdian berfokus pada 
pemanfaatan e-rapor memanfaatkan Google Spreadsheet berbasis daring sebagai solusi 
inovatif untuk mengurangi beban kerja guru dan meningkatkan kualitas pelaporan 
pendidikan. Implementasi rapor berbasis Google Spreadsheet yaitu (Manuel & Lerma, 2021; 
Parra et al., 2021)  

Pengabdian masyarakat ini bertujuan untuk memberikan pemahaman yang lebih baik 
kepada guru-guru sekolah dasar mengenai manfaat dan implementasi teknologi Google 
Spreadsheet berbasis daring dalam menyusun rapor. Dengan mengoptimalkan penggunaan 
aplikasi pengolahan angka, guru dapat merancang dan menghasilkan nilai raport dengan 
lebih efisien, memberikan gambaran yang lebih akurat tentang kemajuan dan pencapaian 
siswa kepada orang tua dan siswa itu sendiri (Rianto & Wardana, 2019).  Selain itu 
melibatkan guru-guru sebagai sasaran utama dalam pengabdian masyarakat, diharapkan 
pengabdian ini dapat memberikan solusi yang relevan dengan kebutuhan dan tantangan 
nyata yang mereka hadapi. 

Selain itu, pengabdian masyarakat ini juga akan mengevaluasi dampak penggunaan 
Google Spreadsheet berbasis daring terhadap efektivitas beban administratif guru. Dengan 
menggabungkan aspek teknologi dan pendidikan, implementasi inovatif dalam meningkatkan 
efektivitas dalam proses rekapitulasi nilai pendidikan dasar melalui pemanfaatan teknologi 
informasi. Untuk mengatasi tantangan ini, solusi inovatif yang ditawarkan melibatkan 
implementasi Google Spreadsheet daring. Fitur otomatisasi dan formula dalam Google 
Spreadsheet dapat meningkatkan efisiensi memasukkan penilaian, mengurangi waktu yang 
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diperlukan untuk proses manual. Selain itu, penggunaan Google Spreadsheet berbasis 
daring memungkinkan pembaruan e-rapor secara real-time. 
 
METODE 

Metode pengabdian masyarakat untuk pembuatan rapor sekolah berbasis daring di 
SDN 1 Bungi mencakup serangkaian tahapan yang terencana dan terstruktur. Pertama, 
dimulai dengan studi literatur mendalam untuk memahami konsep dan prinsip rapor sekolah 
berbasis daring. Hasil analisis literatur ini memberikan dasar pengetahuan dalam 
perancangan e-rapor berbasis Google Spreadsheet. 

Selanjutnya, tahap identifikasi kebutuhan lokal dilakukan melalui survei dan wawancara 
dengan pihak-pihak terkait di sekolah. Hasil dari tahap ini menjadi landasan untuk 
mengembangkan platform berbasis daring, memilih platform Google Spreadsheet yang 
tepat, dan merancang e-rapor yang relevan dengan kebijakan dan kurikulum sekolah. 
Pelatihan ini diberikan kepada guru-guru untuk memastikan pemahaman dan penguasaan 
terhadap penggunaan platform yang dikembangkan. Tahap pelatihan ini mencakup aspek-
aspek kritis, seperti penginputan nilai, pembaruan real-time, analisis data, dan manajemen 
kolaboratif. Dengan demikian, metode ini memberikan pendekatan holistik dan berkelanjutan 
dalam menerapkan solusi pembuatan e-rapor sekolah berbasis daring. 

 
HASIL DAN PEMBAHASAN 

Dalam pelaksanaan pengabdian masyarakat tentang pelatihan Google Spreadsheet 
sebagai software utama dalam implementasi e-rapor SDN 1 Bungi. Kegiatan ini diharapkan 
mempermudah kebutuhan guru SDN 1 Bungi untuk rekapitulasi sehingga kinerja guru 
menjadi efektif dan efisien. Persiapan untuk kegiatan ini dimulai dengan memahami 
kebutuhan sekolah dalam menerapkan sistem e-rapor. Langkah ini dilakukan untuk 
melakukan evaluasi awal terhadap kebutuhan sekolah dalam pengembangan sistem e-rapor. 

Setelah dilakukan assessment perancangan implementasi e-rapor, menyesuaikan 
kebutuhan dari sekolah. Rencana pembuatan e-rapor berbasis daring diimplementasi 
dengan beberapa worksheet yaitu : (1) Data Sekolah, (2) Data Siswa, (3) Deskripsi Nilai, (4) 
Nilai Mata Pelajaran, (5) Rekapitulasi Nilai Rapor, (5) Rapor dan (6) Visualisasi nilai siswa. 

Semua poin diatas diimplementasikan dalam satu file Google Spreadsheet, di mana 
setiap lembar saling terhubung. Rumus-rumus yang digunakan pada implementasi ini yaitu 
SUM, AVERAGE, VLOOKUP, RANK, dan CONCATENATE. Pembuatan data e-rapor adalah 
sebagai berikut: 
Data Sekolah 

Data sekolah merupakan identitas sekolah yang nantinya akan tersinkronisasi 
dengan rapor yang akan dibuat. identitas sekolah dalam sistem rapor memiliki peran krusial 
dalam memberikan informasi yang spesifik mengenai sekolah tempat siswa belajar. Rapor 
ini berisi beberapa poin penting. Pengumpulan data awal ini menjadi langkah kritis dalam 
membangun sistem E-rapor, menjadikan data ini sangat krusial dalam tahap 
implementasinya. Implementasi dari fungsi tersebut dapat dilihat Gambar 1. Pada worksheet 
rapor terletak pada worksheet data sekolah.    
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Gambar 1 Data Sekolah 

 
Data Siswa 

Data siswa merupakan data siswa SDN 1 Bungi yang meliputi data diri siswa 
menyeluruh, termasuk seluruh rincian data pribadi. Hal penting dalam implementasi yaitu 
adalah Nomor Induk Siswa dan Nama. Implementasi menu tersebut dapat dilihat pada 
Gambar 2. Informasi tambahan yang perlu diperhatikan dalam pengelolaan data siswa 
termasuk alamat, tanggal lahir, dan kelas. Semua informasi ini sangat relevan untuk 
memastikan kelengkapan dan keakuratan data siswa. Dengan mengandalkan menu ini, 
sekolah dapat dengan efektif mengelola informasi siswa secara terstruktur dan efisien. 

 

 
Gambar 2. Data Siswa 

 
Nilai Mata Pelajaran 

Nilai mata pelajaran adalah nilai yang akan dimasukkan secara manual oleh guru 
mata pelajaran. Setiap mata pelajaran memiliki lembar tersendiri, memungkinkan pengisian 
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data secara kolaboratif dengan memberikan tautan kepada guru yang bertanggung jawab 
atas mata pelajaran tersebut. Hal ini mempermudah dalam rekapitulasi nilai rapor yang 
nantinya dapat dilihat secara real-time. Daftar mata pelajaran yang telah dibuat dapat dilihat 
pada Tabel 1. 
 

Tabel 1. Daftar mata pelajaran 

No Nama Fungsi 

1.  Pendidikan Agama Islam 

2.  Pendidikan Kewarganegaraan 

3.  Bahasa Indonesia 

4.  Matematika 

5.  Ilmu Pengetahuan Alam 

6.  Ilmu Pengetahuan Sosial 

7.  Seni Budaya dan Prakarya 

8.  Pendidikan Jasmani, Olahraga dan 
Kesehatan 

9.  Muatan Lokal (Bahasa Wolio) 

 
Nilai akhir siswa menggunakan rumus : 
 

𝑁𝑖𝑙𝑎𝑖 𝑎𝑘ℎ𝑖𝑟 =  
(2 × 𝑅𝑎𝑡𝑎 − 𝑟𝑎𝑡𝑎 𝑡𝑢𝑔𝑎𝑠) + 𝑈𝑇𝑆 + 𝑈𝐴𝑆

4
 

Pada nilai akan disediakan 3 kolom yang nantinya dapat ditambahkan lagi. Rapor 
otomatis akan terhitung rata-rata dari jumlah tugas yang diberikan. Tiap nilai mata pelajaran 
disediakan ke dalam sebuah sheet. Sehingga mempermudah dalam proses rekapitulasi nilai 
dan tidak tercampur antara mata pelajaran yang lainnya. Implementasi tersebut dapat dilihat 
pada Gambar 3. 
 

 
Gambar 3. Nilai Mata Pelajaran 

 
Rekapitulasi 

Rekapitulasi merujuk pada ringkasan dari semua mata pelajaran yang telah 
dimasukkan. Di lembar kerja ini, hanya nilai akhir dari setiap mata pelajaran yang 
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ditampilkan. Terdapat penambahan 3 kolom, yakni nilai akhir, peringkat, dan saran. Kolom 
nilai akhir mencerminkan rata-rata dari seluruh mata pelajaran, yang nantinya akan diurutkan 
dari nilai tertinggi hingga terendah, menghasilkan peringkat untuk setiap siswa. Kolom 
peringkat mencakup nilai peringkat keseluruhan siswa, dihitung menggunakan rumus 
tertentu. Formula yang digunakan dalam Google Spreadsheet adalah dibawah ini. 
 

= RANK(𝑉5, $𝑉$5: $𝑉$25,0) 
 

 
Gambar 4. Rekap Nilai 

 
Formula di atas akan menghitung nilai rata-rata siswa dan kemudian melakukan 

perangkingan berdasarkan nilai keseluruhan dari setiap siswa. Pada rapor terdapat saran 
pada akhir, kolom ini berguna untuk saran guru kepada siswa. Output yang diperoleh adalah 
angka peringkat untuk setiap siswa. Penerapan ini dapat dilihat dalam ilustrasi pada Gambar 
4. 
 
Deskripsi  
Deskripsi adalah penjelasan dari predikat nilai. Implementasi dapat dilihat pada Gambar 5. 
 

 
Gambar 5. Deskripsi Nilai 
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Insight 

Insight adalah menampilkan nilai terbaik berdasarkan mata pelajaran. Sheet ini 
berguna untuk mengetahui keunggulan dari siswa berdasarkan mata pelajaran bukan hanya 
rata-rata dari semua nilai pelajaran. Implementasi dapat dilihat pada Gambar 6. 

 

 
Gambar 6. Insight 

 
Raport 

Rapor menampilkan hasil tiap siswa. Pada sheet ini user akan memilih Nomor Induk 
Siswa, nilai tersebut akan tampil secara otomatis berdasarkan NIS tersebut. Implementasi 
raport dapat dilihat pada Gambar 7. 
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Gambar 7. Contoh E-Rapor 

 
Berdasarkan proses kegiatan pengabdian mahasiswa kepada Masyarakat mengenai 

optimalisasi e-rapor berbasis daring dapat tercapai dengan baik. Pelatihan ini memberikan 
manfaat terkait integrasi rapor berbasis daring sehingga dapat dilakukan kolaborasi antara 
guru tiap mata pelajaran. Hasil dari pengabdian masyarakat ini adalah berhasil membuat 
rancangan awal e-rapor berbasis daring yang nantinya dapat diimplementasikan di SDN 1 
Bungi. Dengan adanya kerjasama antar guru, diharapkan implementasi e-rapor ini dapat 
memberikan kontribusi positif terhadap pengembangan sistem penilaian di sekolah tersebut. 
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SIMPULAN 

Perencanaan implementasi e-rapor berbasis daring yang dilakukan di SDN 1 Bungi 
dapat dijalankan dengan baik. Data yang terdapat dalam e-rapor dapat terintegrasi dengan 
baik, menghasilkan rapor dan wawasan berupa nilai terbaik pada setiap mata pelajaran. 
Harapannya, melalui pengabdian ini, efektivitas dan efisiensi pengelolaan nilai di Sekolah 
Dasar dapat meningkat. 
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